
 

 

檔案應用申請書 
แบบฟอรม์ขอใชเ้อกสาร 

申請書編號(由機關填註)： 
หมายเลขค าขอ (ส าหรบัเจา้หนา้ที)่: 

姓 名 

ชือ่-นามสกุล 
出生年月日 

วนัเดอืนปีเกดิ 

身分證明 
文件字號 

เลขประจ าตวัในเอ
กสารยนืยนัตวัตน 

住（居）所、聯絡電話 

ทีอ่ยู/่ทีพ่กัอาศยั, หมายเลขโทรศพัทต์ดิตอ่ 

申請人 

ผูข้อ 
  

地址 

ทีอ่ยู：่                 

電話 

โทรศพัท：์(H)__________(O)         

e-mail：                

※代理人 
與申請人之關係 
（      ）
ความสมัพนัธร์ะหวา่ง
ผูแ้ทนกบัผูข้อ 
（     ） 

  

地址 ทีอ่ยู่：                

                   

電話 

โทรศพัท：์(H)      (O)        

※法人、團體、事務所或營業所名稱                          蓋章： 

ชือ่บรษิทั, องคก์ร, ส านักงาน หรอืสถานประกอบการ：            ตราประทบั： 

地址 ทีอ่ยู่：                               

(管理人或代表人資料請填於上項申請人欄位)  

(ขอ้มูลผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนกรุณากรอกในช่องผูข้อขา้งตน้) 

序號 

รายการท่ี 

請先查詢檔案目錄後填入 
กรุณากรอกหลงัจากคน้หาหมวดเอกสารแลว้ 

申請項目（可複選） 
รายการทีข่อ  

(เลอืกไดห้ลายรายการ) 

檔  號 
或收發文字號 
หมายเลขเอกสารหรอื

หมายเลขทีร่บั-ส่ง 

檔案名稱、內容要旨 
或其他可供查詢檔號資訊 

ชือ่เอกสาร, เนือ้หาส าคญั หรอืขอ้มูลอืน่ๆ 

ทีใ่ชค้น้หาหมายเลขเอกสาร 

閱覽 

抄錄 

การดแู

ละคดัเอ

กสาร 

複製紙本 

ส าเนาเอกสาร 

複製 

電子檔 

ส าเนาเอกส

ารแบบอเิล็

กทรอนิกส ์

黑白 

ขาวด า 

黑白 

ส ี

1   □ □ □ □ 

2   □ □ □ □ 

3   □ □ □ □ 

4   □ □ □ □ 

5   □ □ □ □ 

註 หมายเหต:ุ 

1.如不清楚檔案相關資訊，請多利用「機關檔案目錄查詢網」(https://near.archives.gov.tw)查詢。 

   หากไม่แน่ใจเกีย่วกบัการกรอกขอ้มูลในเอกสาร กรณุาเขา้สูเ่ว็บไซต ์https://near.archives.gov.tw   คลิกค าวา่ 
“คน้หาหมวดเอกสารของหน่วยงาน” เพือ่กรอกขอ้มูลในเอกสารไดถ้กูตอ้ง 

2.申請書電子檔可自新北市政府網站下載，或以其他型式之文件載明應填具之各事項。 

   สามารถดาวนโ์หลดไฟลเ์อกสารหรอืไฟลเ์อกสารอืน่ๆ ทีต่อ้งการไดท้ีเ่ว็บไซตข์องรฐับาลเมอืงนิวไทเป 

https://near.archives.gov.tw/


 

 

※序號         有使用檔案原件之必要，事由： 
※กรณีมีความจ าเป็นตอ้งใชต้น้ฉบบัของเอกสารหมายเลข            เหตุผลทีจ่ าเป็นตอ้งใชเ้อกสารตน้ฉบบั: 

申請目的 วตัถปุระสงคข์องการขอ: 

歷史考證 การตรวจสอบทางประวตัศิาสตร ์    學術研究 การวจิยั, งานวชิาการ 

事證稽憑 หลกัฐานขอ้เท็จจรงิ            業務參考 การอา้งองิทางธรุกจิ 

權益保障 การคุม้ครองสทิธ ิ

其他 อืน่ๆ （請敘明目的） (กรณุาระบุวตัถปุระสงค)์:                

此致 เรยีน                                                                       （業務權責機關全銜）（ชือ่เต็มของหน่วยงานทีร่บัผดิชอบ） 

申請人簽章 ลายเซน็ผูข้อ:       

※代理人簽章 ลายเซน็ผูแ้ทน:              申請日期 วนัทีข่อ:     年 ปี  月 เดอืน  日 วนั 

★請詳閱後附填寫須知 กรณุาท าความเขา้ใจและปฏบิตัติามค าแนะน าทีแ่นบทา้ย 

填 寫 須 知 

ค าแนะน าในการกรอกเอกสาร 

1.※標記者，請依需要加填，其他欄位請填具完整。 

   ชอ่งทีม่สีญัลกัษณ ์※ กรุณากรอกตามความตอ้งการ; ชอ่งอืน่ๆ กรณุากรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น 

2.身分證明文件字號請填列身分證字號、護照或居留證號碼。 

   เลขประจ าตวัในเอกสารยนืยนัตวัตน กรณุากรอกหมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน, หนังสอืเดนิทาง    

   หรอืหมายเลขบตัรผูพ้ านัก 

3.代理人如係意定代理者，請檢具委任書及雙方身分證明文件影本；如係法定代理者，請檢具身分關 

係證明文件影本。 

   หากผูแ้ทนเป็นผูท้ีไ่ดร้บัการแตง่ตัง้ กรณุาแนบหนังสอืมอบอ านาจและส าเนาเอกสารยนืยนัตวัตนของทัง้สองฝ่าย;  

   หากเป็นผูแ้ทนโดยชอบดว้ยกฎหมาย กรณุาแนบส าเนาเอกสารทีย่นืยนัความสมัพนัธ ์

4.申請案件含有個人隱私資訊者，請併附身分證明文件影本。 

   หากค าขอเกีย่วขอ้งกบัขอ้มูลสว่นบุคคล กรุณาแนบส าเนาเอกสารยนืยนัตวัตนดว้ย 

5.法人、團體、事務所或營業所請附登記證影本。 

    บรษิทั, องคก์ร, ส านักงาน หรอืสถานประกอบการ กรุณาแนบส าเนาใบทะเบยีน 

6.檔案應用申請之准駁，依檔案法第 18條、政府資訊公開法第 18條、行政程序法第 46條及其他相法 

令之規定辦理。 

   การอนุมตัหิรอืปฏเิสธค าขอใชเ้อกสาร จะด าเนินการตามมาตรา 18 ของกฎหมายวา่ดว้ยการจดัเก็บเอกสาร, มาตรา 18  

   ของกฎหมายวา่ดว้ยการเปิดเผยขอ้มูลของรฐับาล, มาตรา 46 ของกฎหมายวา่ดว้ยกระบวนการทางปกครอง  

   และกฎหมายอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

7.檔案應用應於機關與申請人所約定時間及處所為之。 

   การใชเ้อกสารตอ้งด าเนินการตามเวลาทีห่น่วยงานและผูข้อตกลงกนัไว ้

8.檔案應用應遵守以下事項： 

   การใชเ้อกสารตอ้งปฏบิตัติามขอ้ก าหนดดงัตอ่ไปนี:้ 

   (1)應保持檔案之完整，且不得污損、破壞或變更檔案內容。 

       ตอ้งรกัษาเอกสารใหค้รบถว้น และหา้มท าใหส้กปรก, เสยีหาย หรอืเปลีย่นแปลงเนือ้หาของเอกสาร 

   (2)未經許可，不得擅自將檔案之全部或一部攜離檔案閱覽處所。 

       หา้มน าเอกสารทัง้หมดหรอืสว่นใดสว่นหน่ึงออกจากสถานทีเ่ก็บเอกสารโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 



 

 

    (3)禁止飲食、吸菸或大聲喧嘩。 

        หา้มรบัประทานอาหาร, สบูบุหร ี ่หรอืสง่เสยีงดงัรบกวนผูอ้ืน่ 

    (4)不得破壞環境整潔。 

        หา้มท าลายสิง่ของและตอ้งรกัษาความสะอาดของสภาพสิง่แวดลอ้ม 

    (5)抄錄檔案應使用鉛筆，不得使用原子筆等易污損檔案之工具。 

        ใชด้นิสอในการคดัลอกเอกสารเทา่น้ัน หา้มใชป้ากกาหรอืเคร ือ่งมอือืน่ๆทีอ่าจท าใหเ้อกสารเสยีหาย 

    (6)可攜式媒體非經機關許可不得使用。 

        หา้มใชอ้ปุกรณส์ือ่สารหรอือปุกรณอ์ืน่ๆ โดยไม่ไดร้บัอนุญาตจากหน่วยงาน 

    (7)未經許可，禁止擅自接用電源、連接機關電腦或網路系統。 

        หา้มเชือ่มตอ่หรอืใชไ้ฟฟ้า อปุกรณไ์ฟฟ้า คอมพวิเตอรร์วมถงึระบบเครอืขา่ยของหน่วยงานโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 

    (8)妥慎使用機關提供檔案應用之物品或設備，不得破壞。 

        ใชส้ิง่ของหรอือปุกรณท์ีห่น่วยงานจดัใหส้ าหรบัการใชเ้อกสารอยา่งระมดัระวงั หา้มท าใหเ้สยีหาย 

9.檔案應用收費標準：依國家發展委員會檔案管理局所訂定之「檔案閱覽抄錄複製收費標準」收費。 

   คา่ธรรมเนียมการใชเ้อกสาร: ค านวณตาม "มาตรฐานคา่ธรรมเนียมการอา่น, คดัลอก และท าส าเนาเอกสาร"  

   ทีก่ าหนดโดยกรมการจดัการเอกสารของคณะกรรมการพฒันาประเทศ 

10.檔案應用侵害第三人之著作權或隱私權等權益時，應由申請人自負責任。 

ผูข้อใชเ้อกสารตอ้งรบัผดิชอบหากมกีารใชเ้อกสารทีล่ะเมดิสทิธิใ์นทรพัยส์นิทางปัญญาหรอืสทิธสิว่นบุคคลของบุคลทีส่าม 


